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Protokol süreçleri

• Protokol işlemleri uludag.edu.tr/yonetim adresi 
üzerinden gerçekleştirilir.

• Üniversitenin tüm personeli protokol sürecini başlatma 
yetkisine sahiptir.

• Personel, yalnızca kendi oluşturduğu protokol süreçlerinin 
ilerleyişini takip edebilir.

• Editör yetkisine sahip personel ise;
• protokol sürecini başlatabilir,
• Biriminde oluşturulan tüm protokol isteklerini takip edebilir
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Yeni Protokol Ekleme
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Yeni Protokol Ekleme (Devamı-Taraf Ekleme)
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• Bir protokole istenilen kadar taraf ekleme yapılabilir.

• Taraf ekle butonuna tıklandıktan sonra çıkan taraf bilgi girişleri doldurulur.

• Özel ve Şahıs tipinde olan taraflar için Vergi Numarası giriş alanı otomatik olarak açılır, ilgili 
alana vergi no bilgisi girilmek zorundadır.



Protokol Kaydı Sonrası Detay Ekranı

• Bu ekranda, protokolün kayıt 
işlemini başlatan personel, 
protokole ilişkin girdiği bilgileri 
kontrol edebilir

• Personel, dilerse Listeleme 
sayfası üzerinden protokol 
bilgilerini düzenleyebilir veya 
onaya gönderebilir.

• Protokolün hangi süreçte 
olduğu, hem Listeleme 
ekranından hem de detay 
ekranındaki süreç 
adımlarından takip edilebilir.
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Listeleme ekranı

• Bu ekran, tüm roller (Editör, Admin, Hukuk Birimi, Genel Sekreterlik ve Rektörlük) için ortaktır. Ancak 
her rol, yalnızca kendi yetkisi dahilindeki protokolleri ve işlemleri görüntüleyebilir.

• Tablo, tüm başlıklara göre sıralanabilir. Sağ üstte yer alan arama kutucuğu aracılığıyla tablonun herhangi 
bir hücresindeki herhangi bir değer üzerinden arama yapılabilir.

• Protokolü ilk kez kaydeden kullanıcı, İşlemler sekmesi altında yer alan seçenekler aracılığıyla protokolü 
inceleyebilir, düzenleyebilir ve onaya gönderebilir.
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Onaylama

• Onaylanan protokol, otomatik olarak 
Birim Yöneticisine yönlendirilir.
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Birim Yöneticisi (Listeleme Ekranı)
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Birim Yöneticisi (Detay Ekranı)

Bu ekranda, protokol detaylarının 
altında 4 adet işlem butonu 
bulunmaktadır:
1. Onayla: Protokolü bir sonraki 

adıma yönlendirir. (Hukuk 
Birimi)

2. İade Et: Protokolü bir önceki 
adıma yönlendirir. (Editör)

3. Reddet: Protokol sürecini 
reddederek sonlandırır. Bu 
işlem sonrasında ilgili 
protokol üzerinde herhangi 
bir işlem yapılamaz.

4. Taslağa Döndür: Protokolü 
ilk aşamaya (Taslak 
aşaması) geri döndürür.
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Örnek iade işlemi

• İade Et, Reddet ve Taslağa Döndür 
işlemlerinde, işlem tamamlanmadan 
önce kullanıcıya “Neden” girme 
ekranı açılır.

• Kullanıcı tarafından girilen neden 
kaydedildikten sonra, protokol ilgili 
aşamaya geri döndürülür.
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İade Edilen 
Protokol 
Örneği
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İade edilen protokolün düzeltilmesi, 
tekrar onaya gönderilmesi
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Editör ekranı:

Birim Yöneticisi ekranı:



Birim Yöneticisi 
Onayı → Hukuk 

Birimi
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Hukuk Birimi 
Onayı → Genel 

Sekreterlik
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Genel Sekreterlik Listeleme Ekranı

• Diğer rollerden farklı olarak, 
Genel Sekreterlik rolüne 
sahip kullanıcılar Listeleme 
ekranında yer alan buton 
aracılığıyla protokolün Onaylı 
Protokol adlı son dokümanını 
her aşamada sisteme 
yükleyebilirler.



Genel Sekreterlik 
Onayı → 

Rektörlük
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Rektörlük Onayı Sonrası

• Rektörlük onayının ardından süreç tamamlanmış olur.



Protokolün 
Yayınlanması
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1. Rektörlük Onayı Sonrası:
Protokol, Rektörlük tarafından 
onaylandıktan sonra otomatik olarak 
yayınlanır.

2. Birim Protokolleri:
Onaylanan protokol, ait olduğu birimin 
protokol sayfasında otomatik olarak 
görüntülenir.
• Örnek adres: 

www.uludag.edu.tr/iibf/protokol
• www.uludag.edu.tr/uys/protokol

3. Tüm Birimlere Ait Protokoller:
Üniversitemizin yapmış olduğu tüm 
protokoller, aşağıdaki adreste listelenir:
• www.uludag.edu.tr/protokol

4. Listeleme Özellikleri:
• Liste, her hücreye göre aranabilir.
• Başlıklara göre sıralama yapılabilir.

http://www.uludag.edu.tr/iibf/protokol
http://www.uludag.edu.tr/uys/protokol
http://www.uludag.edu.tr/uys/protokol
http://www.uludag.edu.tr/protokol
http://www.uludag.edu.tr/protokol

	Slide 1: Bursa Uludağ Üniversitesi Protokol Yönetim Sistemi
	Slide 2: Protokol süreçleri
	Slide 3: Yeni Protokol Ekleme
	Slide 4: Yeni Protokol Ekleme (Devamı-Taraf Ekleme)
	Slide 5: Protokol Kaydı Sonrası Detay Ekranı
	Slide 6: Listeleme ekranı
	Slide 7: Onaylama
	Slide 8: Birim Yöneticisi (Listeleme Ekranı)
	Slide 9: Birim Yöneticisi (Detay Ekranı)
	Slide 10: Örnek iade işlemi
	Slide 11: İade Edilen Protokol Örneği
	Slide 12: İade edilen protokolün düzeltilmesi,  tekrar onaya gönderilmesi
	Slide 13: Birim Yöneticisi Onayı → Hukuk Birimi
	Slide 14: Hukuk Birimi Onayı → Genel Sekreterlik
	Slide 15: Genel Sekreterlik Listeleme Ekranı
	Slide 16: Genel Sekreterlik Onayı → Rektörlük
	Slide 17: Rektörlük Onayı Sonrası
	Slide 18: Protokolün Yayınlanması

